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Modelo de Ata aberturade Igreja

Modelo 1
Atade reunido ministerial da lgreja Evangélica Assembléia de Deus, realizadaem
sua sede na Rua..., nesta cidade; as vinte horas, do diavinte e tres do més de abril
de dois mil e sete, 0 irméo, pastor...,que a presidiui, declarou aberta a sessdo, afim
detratar de assuntos gerais de competéncia daigreja e de seus membros. Apos 0s
hinos... e aleiturada Palavra de Deus, feita pelo irm&o..., Em seguida, (seguem-se
0s assuntos enumerados),. foi cedida a palavra ao irméo Secretario..., que leu aata
do dia..., aprovada sem emendas (ou com a emenda...). Nada mais havendo atratar,
foi encerrada a sessdo com oragdes e gragas a Deus, lavrando-se, para constar, a
presente ata, que vai assinada por mim (primeiro, segundo "ad hoc") secretério, e
pelo dirigente desta lgreja.
Em tempo: (Caso fique alguma observacéo, faga aqui)
Algumas dicas
Caso haja algum erro, ndo rabisque, escreva apenas a palavra digo e continue
Inicie as Atas sempre na linha seguinte de onde terminar a outra, ndo deixe espacos
em branco em lugar nenhum em uma ata ou de uma para a outra. Se terminou a
outrano meio da folha a préxima vem nalinha seguinte...
Parafacilitar, e organizar, crie margens dois dois lados com caneta preta de mais ou
menos 1 cm e o texto ndo pode ultrapassar as margens.
Quando a palavrafor grande no final da linha pode se usar o hifem e ent&o continue
na proxima linha dividindo a silaba como acima.
N&o € necessario que todos os presentes assine a ATA, somente 2 ou tres pessoas s&o
suficientes.
E necessério ainda uma lista de presenca a parte para todas as reunides, um livro
normal coloque o seguinte cabecal ho para cada reunido:
LISTA DE PRESENCA NA REUNIAO DE OBREIROSDODIA _/ / ,QUE
INICIOU AS___ HORAS:
Colhatodas as assinaturas dos presentes.

Segue outro model o:

"MODELO DE ATA"
Modelo de Atadalgrea

Modelo 1.

Aos seis dias do més de fevereiro de mil novecentos e setenta e nove, reuniram-se os membros da Igreja Evangélica..., em sua sede,
narua..., nesta cidade; as vinte horas, o irméo presidente, pastor..., declarou aberta a sessdo, afim de tratar de assuntos gerais de
competéncia daigreja e de seus membros. Apos os hinos... E aleiturada Palavra de Deus, feita pelo irmé&o..., foi cedida a palavraao
irméo Secretério..., que leu aatado dia..., aprovada sem emendas (ou com emenda...). Em seguida, (seguem-se 0s assuntos
enumerados). Nada mais havendo atratar, foi encerrada a sessdo com oragdes e gracas a Deus, lavrando-se para constar, a presente
ata, que vai assinada por mim (primeiro, segundo "ad hoc") secretério, e pelo presidente desta lgreja.
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Modelo 2.

Aos seis dias do més de fevereiro de mil novecentos e oitenta e cinco, reuniram-se os membros da lgreja Evangélica..., em sua sede,
na..., nesta cidade. As dezenove horas e trinta minutos sfo interrompidos os trabal hos da sesso regular daigreja e o presidente,
pastor... Declara aberta a sessdo para..., (Citar o fim paraqual foi convocada: eleicdo, posse, reforma de estatuto, etc.) N&o esquecer
de citar aaprovacdo. Tendo sido a presente sessdo convocada exclusivamente para esse fim, o senhor presidente declara o
encerramento da sessdo, seguindo-se a sesséo regular daigreja. Para que esta tenha validade em todos os seus termos, eu, primeiro
secretario, lavrel a presente ata, que vai subscrita por mim e pelo presidente daigreja.

Boa Sorte!!!

Obs.: Nunca fazer uma ata com caneta vermelha. O padréo adotado pela Secretaria Regional de Administracéo & caneta azul
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