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Guia Passo a Passo para Conciliagcéo Bancariano Sistema Sigloc

Parafazer a conciliagdo bancéria no sistema Sigloc, siga estes passos simples:
1. Acesso ao Menu: Acesse 0 menu "Lancamentos' e, em seguida, selecione "Conciliagdo Bancéria'.

2. Importar Arquivo OFX: Importe o arquivo OFX gerado pelo seu banco. Vocé pode fazer isso clicando em um botéo dedicado
paraimportacéo.

3. Verificar Conciliacfes Pendentes: Ap6s importar o arquivo OFX, va para a secéo de "Conciliaces Pendentes'. L4, vocé vera
uma lista de transac6es importadas que ainda ndo foram conciliadas.

4. Conciliar Transacdes: Para cada transacao listada, vocé tera a opgéo de conciliar, editar ou ignorar.

- Conciliar: Selecione esta opcéo para marcar atransagdo como conciliada. 1sso indica que atransagéo no sistema corresponde a
transagao no extrato bancério.

- Editar: Se precisar gjustar alguma informac&o sobre atransacéo, como a data ou o valor, vocé pode selecionar a op¢éo "Editar"
parafazer as alteragdes necessarias.

- Ignorar: Se uma transacdo ndo precisa ser conciliada neste momento, vocé pode optar por ignoré-la.

5. Conciliar todas as Transac6es Necessarias. Repita o processo de conciliar, editar ou ignorar para cada transagéo listada até que
todas as transacfes rel evantes tenham sido tratadas.

Conferir Lancamentos. Ap6s importar o extrato, examine cada lancamento individualmente. Se encontrar um lancamento
correspondente no sistema, concilie-o paraindicar que esta de acordo com o extrato bancario.

Criar Novos L angamentos: Se encontrar um langamento no extrato bancario que néo esta registrado no sistema, vocé pode criar
um novo lancamento diretamente. 1sso é Util pararegistrar entradas ou saidas que ndo foram previamente cadastradas.

Ignorar Lancamentos: Se um langcamento no extrato ndo tem relacdo com as transagdes registradas no sistema, vocé pode optar
por ignoré-lo. 1sso evita confusdes e mantém a precisdo dos registros.

Ao seguir esses passos adicionais, vocé conseguirarealizar a conciliagdo bancéria de forma abrangente e eficaz, garantindo que seus
registros financeiros estejam sempre atualizados e precisos.
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