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Como adicionar comprovante de uma despesa ou lancamento

Nada mais Util que ter afacilidade de armazenar umaimagem, documento, recibo, notafiscal ou outros referente & uma compra,
despesa ou entrada.

E éiss0 que essa funcionalidade faz, vocé pode anexar a um lancamento umaimagem do recibo, para caso tenha alguma
eventualidade este pode ser lembrado com mais facilidade.

E possivel adicionar quando se lanca e ao alterar um lancamento.

Lembrando que néo é obrigatério, serve mais paragudar no controle de prestagdo de contas, e visto que alguns casos perdem
comprovantes ou ficam no escritdrio de contabilidade.

®  Adicionar Despesa

Nota Fiscal / Doc Fornecedor / Empresa*

Descricio

Centro de Custo* Tipo Despesa*
As Taxas Aministrativas v “
Data Vencimento* Tipo saida* + valor* Desconto* Juros* Valor Total*
08/04/2016 Fixa v |oo0 0.00 0.00 0.00
Foi Recebido? Data Pagamento Forma Pgto
@ 08/04/2016 Dinheiro M

Foi Parcelado? Comprovante ou Recibo (Imagem ou PDF) caso
tenha

=

 arquivo | Nenhum arquivo selecionado

o a despesa, para eventual

junt

Para editar um langamento que ainda ndo tem o comprovante , € bem simples, basta editar um langamento, clicando no botao alterar
comprovante, vai abrir essatela para selecionar o comprovante:

Sigloclg - Alterar Comprovante

nte ou recibo.

Para visualizar um comprovante, basta acessar no menu dos lancamentos tem um link, caso este tenha algum comprovante em
anexo.
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Total Receitas:

Total Despesas:

Saldo:

R 13,29

R$ 19,99

R$ 19,99

RS 9,99

RS 9,99

R$ 150,84

R$ 235,82

R$ -75,98

™ reabrir

& editar

*® excluir

& imprimir recibo

imprimir
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